
การแปลงไฟล์ Excel เป็น Google Sheet
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Google Sheets คือ

• Google Sheets เป็นแอปพลเิคชนัในกลุ่มของ Google Drive ซึง่เป็นนวตักรรมของ Google

• มลีกัษณะการท างานคลา้ยกบั Microsoft Excel

• สามารถสรา้งแถวและคอลมัน์ได้

• สามารถใสข่อ้มลูต่าง ๆ ลงไปใน Cell และค านวณสตูรต่าง ๆ ได้
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การเข้าใช้งาน Google Sheets

1. ผูใ้ชจ้ะตอ้งมบีญัช ีGoogle ก่อน หากเคยใช ้Gmail มาก่อนแลว้กส็ามารถลอ็กอนิดว้ยบญัช ีGmail ได้
เลย

2. เมือ่มบีญัช ีGoogle แลว้ใหไ้ปทีห่น้าเวบ็ Sheets.google.com

3. เลอืกรปูแบบ Template สเปรดชตีทีต่อ้งการสรา้งไดเ้ลย
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การเข้าใช้งาน Google Sheets

หรอืจะเขา้ใชง้านผา่น Google Apps
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การน าไฟล์ Excel เข้าสู่ Google Sheets
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1. เปิด Google Sheets และเปิดสเปรดชตี ว่าง



การน าไฟล์ Excel เข้าสู่ Google Sheets

2. ไปทีเ่มนู ”ไฟล”์ แลว้คลกิตวัเลอืก ”น าเขา้”
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การน าไฟล์ Excel เข้าสู่ Google Sheets

3. ในหน้าต่างการน าเขา้ไฟล ์ใหเ้ลอืกแทบ็ ”อปัโหลด”
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การน าไฟล์ Excel เข้าสู่ Google Sheets

4. สามารถลากและวางไฟล ์excel (.xls หรอื.xlsx) หรอืคลกิทีปุ่่ ม ”เลอืกไฟลจ์ากอุปกรณ์”
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การน าไฟล์ Excel เข้าสู่ Google Sheets

5. ไปทีเ่อกสารทีต่อ้งการแปลงบนคอมพวิเตอรข์องคุณ แลว้เลอืกเอกสารนัน้ จากนัน้คลกิ ”Open” เพื่อ
น าเขา้ไฟล์
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การน าไฟล์ Excel เข้าสู่ Google Sheets

6. คลกิทีเ่มนูแบบเลื่อนลง ”รปูแบบการน าเขา้” แลว้เลอืกตวัเลอืก
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การน าไฟล์ Excel เข้าสู่ Google Sheets

7. จะด าเนินการแปลงไฟล ์Excel โดยอตัโนมตัแิละเปิดใน Google Sheets
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